物业承接查验资料移交清单
	物业名称
	

	建设单位
	
	设计单位
	
	占地面积
	㎡

	施工单位
	
	监理单位
	
	建筑面积
	㎡

	移
交
内
容

	房屋产权清册
	份 
张       
	供水、供电、供气、通讯、有线网络等合同
	份

	
	配套设施/场地/房屋产权清册
	       份
       张
	住宅质量保证书和住宅使用说明书
	份

	
	设备清册
	   份
   张
	土地使用权出让证明
	份

	
	移交业主房屋钥匙
	    把/户
	土地使用权证
	份

	
	移交配套用房钥匙
	       套
	建设用地规划许可证
	份

	
	规划总平面图
	       张
	建设工程规划许可证
	份

	
	竣工总平面图
	张
	建筑物命名、更名审批资料
	份

	
	绿化及建筑小品竣工图
	       张
	施工许可证
	份

	
	室外地下管网竣工图
	       张
	工程竣工验收备案证明
	份

	
	单体建筑竣工图
	       张
	工程规划验收合格证明
	份

	
	单体结构竣工图
	       张
	消防验收合格证明
	份

	
	单体给排水竣工图
	       张
	环保达标验收合格证明
	份

	
	单体电气竣工图
	       张
	电梯（扶梯）合格证明和准用文件
	份

	
	道路、停车场竣工图
	       张
	售楼资料及规划要点
	份

	
	设备订货合同、合格证、使用说明书、检验报告、随机配用工具清单
	       套
	所有设施设备安装、测试、验收记录。
	套

	
	[bookmark: _GoBack]住宅专项维修资金交清凭证
	份
	
	

	查验说明:查验人（共同签字）：                                                        

	移交意见：

移交人：        建设单位盖章：
年  月  日
	接收意见：

接收人：          物业公司盖章：
年  月  日



